
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fortbildungsprogramm 24/25 

 
Unsere Fortbildungsangebote werden vorrangig für unsere Mitglieder, sowie Mitglieder 
des Paritätischen Kreisverbandes Münster organisiert. Anmeldungen anderer Kitas 
werden jedoch jederzeit gerne entgegengenommen und bei freien Plätzen in der 
Reihenfolge des Eingangs berücksichtigt. 

 
Wie immer wird im Laufe des Jahres noch das eine oder andere hinzukommen. Und wenn 
ihr Wünsche habt, könnt ihr uns diese gerne mitteilen. 
 

 Fragen, Anregungen und Abmeldungen könnt ihr uns gerne  zukommen lassen: 

0251-778474 
fortbildungen@daffke-muenster.org 

 



Termin Uhrzeit Fortbildung / Arbeitskreis
Intervall 

(Jahr)
Zielgruppe Ort Referent*in Kosten*

Anmelde-

schluss

Mi, 02.10.24 9-16 Uhr Leitungen (4/10) 1 x Leitungen
Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)

Do, 31.10.24 9-12 Uhr Kollegiale Beratung (1/8) 1 x Leitungen
Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)
150 € / - 24.10.2024

Termin Uhrzeit Fortbildung
Intervall 

(Jahr)
Für wen? Ort Referent*in Kosten*

Anmelde-

schluss

Di, 05.11.24 9-12 Uhr AK "Gemeinsame Erziehung" 2 x päd. MA
Seminarraum

DAFFKE

Ute Grunwald 

(DAFFKE)

Lisa Mork 

(Pari)

- 22.10.2024

Mi, 06.11.24 9-16 Uhr Leitungen (5/10) 1 x Leitungen
Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)

Do, 07.11.24 15-17 Uhr
Lebensmittelhygiene in der Kitaverpflegung

Grundlagenschulung zur Lebensmittel-

hygieneverordnung / HACCP

2 x Mitarbeitende
Seminarraum

DAFFKE

Jeanette Diedenhofen

(breathe and eat)
75 € / 100 € 23.10.2024

Di, 12.11.24 9-12 Uhr Leitungskonferenz 2 x Leitungen
Konferenzraum

Pari

Team

(DAFFKE)
kostenlos 28.10.2024

Do, 14.11.24 9-12 Uhr
QM-Zirkel 

"Gemeinsames Handbuch"
2 x QM-Beauftragte

Konferenzraum

Pari

Rainer Firgau

(DAFFKE)
kostenlos 30.10.2024

Fr, 15.11.24 9:30-13:30 Uhr
Aus- und Fortbildung 

für Brandschutzhelfer
2 x Beauftragte

Blau-Weiss Aasee

Multifunktionsraum

André Brocks

(AJP)
170 € / 195 € 31.10.2024

Mi, 20.11.24 18:30-21:00 Uhr AK "Mehrgruppige Einrichtungen" 2 x
Leitungen

Vorstände

Seminarraum

DAFFKE

Ute Grunwald

Rainer Firgau

(DAFFKE)

kostenlos 13.11.2024

Di, 26.11.24 18:30-21:30 Uhr Einführung ins KiBiz.web 2 x
Leitungen

Vorstände

Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)
55 € / 70 € 19.11.2024

Sa, 30.11.24 10-14 Uhr
Vorstandsaufgaben in der Elterninitiative:

Der Vorstand als Arbeitgeber
1 x Vorstände

Seminarraum

DAFFKE

Kathrin Brammer

Ute Grunwald

(DAFFKE)

90 € / 115 € 22.11.2024

Termin Uhrzeit Fortbildung
Intervall 

(Jahr)
Für wen? Ort Referent*in Kosten*

Anmelde-

schluss

Mi, 04.12.24 9-16 Uhr Leitungen (6/10) 1 x Leitungen
Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)

Do, 05.12.24 9-12 Uhr Kollegiale Beratung (1/8) 1 x Leitungen
Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)
150 € / - 27.11.2024

Do, 12.12.24 18:30-21:00 Uhr AK "Eingruppige Einrichtungen" 2 x
Leitungen

Vorstände

Seminarraum

DAFFKE

Kathrin Brammer

Rainer Firgau

(DAFFKE)

kostenlos 05.12.2024

Termin Uhrzeit Fortbildung
Intervall 

(Jahr)
Für wen? Ort Referent*in Kosten*

Anmelde-

schluss

Do, 09.01.25 9-12 Uhr Kollegiale Beratung (2/8) 1 x Leitungen
Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)

Mi, 22.01.25 9-16 Uhr Leitungen (7/10) 1 x Leitungen
Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)

Do, 30.01.25 9-12 Uhr
QM-Zirkel 

"Alte Handbücher"
1 x QM-Beauftragte

Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)
kostenlos 23.01.2025

Termin Uhrzeit Fortbildung
Intervall 

(Jahr)
Für wen? Ort Referent*in Kosten*

Anmelde-

schluss

Di, 04.02.25 19:00-21:30 Uhr
Das Kinderbildungsgesetz (KiBiz):

Grundlagen und Auswirkungen auf Elterninitiativen
1 x

Leitungen

Vorstände
online

Rainer Firgau

(DAFFKE)
45 € / 60 € 28.01.2025

Do, 06.02.25 9-12 Uhr Kollegiale Beratung (3/8) 1 x Leitungen
Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)

Mi, 26.02.25 9-16 Uhr Leitungen (8/10) 1 x Leitungen
Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)

Dezember

laufende Fortbildung

Februar

Januar

laufende Fortbildung

Veranstaltungen 24/25
Es können weitere Veranstaltungen hinzukommen.

Anmeldungen erfolgen online:

www.daffke-muenster.org/fortbildungen oder www.daffke-muenster.org/arbeitskreise

Weihnachtsferien: 23. Dezember 24 - 03. Januar 25 (Büro geschlossen)

November

Oktober

Stand: 04.11.24

laufende Fortbildung

laufende Fortbildung

laufende Fortbildung

laufende Fortbildung

Herbstferien: 14. - 25. Oktober 24 (Büro geschlossen)

laufende Fortbildung

DAFFKE Münster e.V.

abgesagt

abgesagt

Start verschoben auf Dezember

https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/kollegiale-beratung-24
http://www.daffke-muenster.org/arbeitskreise/ak-gemeinsame-erziehung-24
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/lebensmittelhygiene-24
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/lebensmittelhygiene-24
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/lebensmittelhygiene-24
https://www.daffke-muenster.org/arbeitskreise/leitungskonferenz-24
https://www.daffke-muenster.org/arbeitskreise/qm-gemeinsames-handbuch-24
https://www.daffke-muenster.org/arbeitskreise/qm-gemeinsames-handbuch-24
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/brandschutz-24
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/brandschutz-24
https://www.daffke-muenster.org/arbeitskreise/ak-mehrgruppige-24
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/kibiz.web-24
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/vorstandsaufgaben
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/vorstandsaufgaben
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/kollegiale-beratung-24
https://www.daffke-muenster.org/arbeitskreise/ak-eingruppige-24
https://www.daffke-muenster.org/arbeitskreise/qm-alte-handbuecher
https://www.daffke-muenster.org/arbeitskreise/qm-alte-handbuecher
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/kibiz
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/kibiz


Termin Uhrzeit Fortbildung
Intervall 

(Jahr)
Für wen? Ort Referent*in Kosten*

Anmelde-

schluss

Do, 06.03.25 9-12 Uhr Kollegiale Beratung (4/8) 1 x Leitungen
Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)

Do, 13.03.25 13-17 Uhr
Aus- und Fortbildung 

für Brandschutzhelfer
2 x Beauftragte

Blau-Weiss Aasee

Multifunktionsraum

André Brocks

(AJP)
170 € / 195 € 26.02.2025

Sa, 15.03.25 10-14 Uhr
Einführung in das Finanzierungssystem

der Kitas in NRW
1 x

Vorstände

Kassenwarte
online

Cathy Tappeser

(proVedi)
95 € / 120 € 28.02.2025

Do, 20.03.25 14:30-17:30 Uhr Achtsam Essen
vorerst

einmalig
Mitarbeitende

Seminarraum

DAFFKE

Jeanette Diedenhofen

(breathe and eat)
95 € / 120 € 05.03.2025

Termin Uhrzeit Fortbildung
Intervall 

(Jahr)
Für wen? Ort Referent*in Kosten*

Anmelde-

schluss

Mi, 02.04.25 9-16 Uhr Leitungen (9/10) 1 x Leitungen
Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)

Mo, 07.04.25 9-13 Uhr
Kinderschutz in der Kita: 

Rechtliche Grundlagen und Praktische Ansätze

vorerst

einmalig

Leitungen

päd. MA

Vorstände

Seminarraum

DAFFKE

Ute Grunwald

(DAFFKE)
60 € / 80 € 31.03.2025

Do, 10.04.25 9-12 Uhr Kollegiale Beratung (5/8) 1 x Leitungen
Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)

Mi, 30.04.25 9-16 Uhr Leitungen (10/10) 1 x Leitungen
Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)

Termin Uhrzeit Fortbildung
Intervall 

(Jahr)
Für wen? Ort Referent*in Kosten*

Anmelde-

schluss

Di, 06.05.25 18:30-21:00 Uhr AK "Mehrgruppige Einrichtungen" 2 x
Leitungen

Vorstände

Seminarraum

DAFFKE

Ute Grunwald

Rainer Firgau

(DAFFKE)

kostenlos 29.04.2025

Do, 08.05.25 9-12 Uhr Kollegiale Beratung (6/8) 1 x Leitungen
Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)

Di, 13.05.25 18:30-21:00 Uhr AK "Eingruppige Einrichtungen" 2 x
Leitungen

Vorstände

Seminarraum

DAFFKE

Kathrin Brammer

Rainer Firgau

(DAFFKE)

kostenlos 06.05.2025

Do, 15.05.25 15-17 Uhr
Lebensmittelhygiene in der Kitaverpflegung

Grundlagenschulung zur Lebensmittel-

hygieneverordnung / HACCP

2 x Mitarbeitende
Seminarraum

DAFFKE

Jeanette Diedenhofen

(breathe and eat)
75 € / 100 € 30.04.2025

Di, 20.05.25 9-12 Uhr AK "Gemeinsame Erziehung" 2 x päd. MA
Seminarraum

DAFFKE

Ute Grunwald 

(DAFFKE)

Lisa Mork 

(Pari)

kostenlos 06.05.2025

Do, 22.05.25 9-12 Uhr
QM-Zirkel 

"Gemeinsames Handbuch"
2 x QM-Beauftragte

Konferenzraum

Pari

Rainer Firgau

(DAFFKE)
kostenlos 07.05.2025

Do, 29.05.25 18:30-21:30 Uhr Einführung ins KiBiz.web 2 x
Leitungen

Vorstände

Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)
55 € / 70 € 22.05.2025

Termin Uhrzeit Fortbildung
Intervall 

(Jahr)
Für wen? Ort Referent*in Kosten*

Anmelde-

schluss

Di, 03.06.25 9-12 Uhr
QM-Zirkel 

"Gemeinsames Handbuch"
2 x QM-Beauftragte

Konferenzraum

Pari

Rainer Firgau

(DAFFKE)
kostenlos 19.05.2025

Do, 05.06.25 9-12 Uhr Kollegiale Beratung (7/8) 1 x Leitungen
Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)

Do, 12.06.25

& 

Fr 13.06.25

8:30-16:00 Uhr

&

8:30-15:00 Uhr

Aus- und Fortbildung der Sicherheitsbeauftragten 1 x Beauftragte
Seminarraum

DAFFKE

André Brocks

(AJP)
290 € / 365 € 28.05.2025

Mi, 25.06.25 18:30-21:30 Uhr Einführung ins KiBiz.web 2 x
Leitungen

Vorstände

Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)
55 € / 70 € 17.06.2024

Termin Uhrzeit Fortbildung
Intervall 

(Jahr)
Für wen? Ort Referent*in Kosten*

Anmelde-

schluss

Di, 01.07.25 9-12 Uhr Leitungskonferenz 2 x Leitungen
Konferenzraum

Pari

Team

(DAFFKE)
kostenlos 16.06.2025

Do, 03.07.25 9-12 Uhr Kollegiale Beratung (8/8) 1 x Leitungen
Seminarraum

DAFFKE

Rainer Firgau

(DAFFKE)

laufende Fortbildung

Mai

April

* Preis für: Mitgliedsgruppen / andere

Osterferien: 14. - 25. April 25 (Büro geschlossen)

laufende Fortbildung

Juni

Juli

laufende Fortbildung

laufende Fortbildung

laufende Fortbildung

laufende Fortbildung

März

Sommerferien: 14. Juli - 26. August 25 (Büro zeitweise geschlossen)

laufende Fortbildung

verschoben auf 03.06.25

verschoben auf 25.06.25

https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/brandschutz-25
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/brandschutz-25
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/kassenwarte
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/kassenwarte
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/achtsam-essen
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/kinderschutz
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/kinderschutz
https://www.daffke-muenster.org/arbeitskreise/ak-mehgruppige-25
https://www.daffke-muenster.org/arbeitskreise/ak-eingruppige-25
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/lebensmittelhygiene-25
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/lebensmittelhygiene-25
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/lebensmittelhygiene-25
https://www.daffke-muenster.org/arbeitskreise/ak-gemeinsame-erziehung-25
https://www.daffke-muenster.org/arbeitskreise/qm-gemeinsames-handbuch-25
https://www.daffke-muenster.org/arbeitskreise/qm-gemeinsames-handbuch-25
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/kibiz.web-25
https://www.daffke-muenster.org/arbeitskreise/qm-gemeinsames-handbuch-25
https://www.daffke-muenster.org/arbeitskreise/qm-gemeinsames-handbuch-25
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/sibe
https://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/kibiz.web-25
https://www.daffke-muenster.org/arbeitskreise/leitungskonferenz-25


 
 
 
 
 

 

DAFFKE Münster e.V. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es handelt sich um eine gesetzlich vorgeschriebene Fortbildung. Sie ist sowohl für die 
Grundausbildung als auch die Auffrischung (alle 3 bis 5 Jahre erforderlich) geeignet. 

In den Arbeitsschutzrichtlinien (ASR A2.2) ist festgelegt, dass in jedem Betrieb 5% der 
Mitarbeitenden, mindestens jedoch ein*e Mitarbeiter*in als Brandschutzhelfer*in 
unterwiesen sein muss. In der Brandschutzhelferausbildung geht es dabei sowohl um 
theoretische Inhalte als auch um eine praktische Übung.  
Natürlich wollen wir – wie immer – den besonderen Fokus auf den Arbeitsplatz Kinder-
tagesstätte und damit auch auf die Sicherheit der betreuten Kinder legen.  

 Themen: 

Theorie: 
• Brandverhütung 
• Löschmittel und Brandklassen 
• Richtiges Verhalten: Hauptsache, die Kinder kommen raus! 
• Meldewege 

Praxis: 
• Löschen mit verschiedenen Feuerlöschern 

 

Aus- und Fortbildung für Brandschutzhelfer 

 für Beauftragte in Elterninitiativen 

Termin: Fr, 15. November 2024 von 09:30 bis 13:30 Uhr 

Ort: SV Blau-Weiß Aasee, Bonhoefferstr. 54, Münster 

Referent: André Brocks (Fachkraft für Arbeitssicherheit / AJP) 

Kosten (p. P.):  
170 € (für Mitglieder bei DAFFKE oder im Paritätischen Kreisverband Münster)  

  195 € (für Nicht-Mitglieder) 

Anmeldung: 
https://eveeno.com/brandschutz-24 

 

Laut Gesetz haben die Verantwortlichen (Vorstände) durch regelmäßige Kontrollen dafür zu sorgen, dass 
die Maßnahmen des vorbeugenden Brandschutzes eingehalten werden. Mindestens einmal jährlich haben 
sie die Beschäftigten in Bezug auf Brandschutz zu unterweisen. Ebenso muss die Brandschutzordnung allen 
Beschäftigten in den Einrichtungen bekannt gemacht werden. 
Daher sind nicht nur die Sicherheitsbeauftragten als Multiplikator*innen eingeladen, sich zu dieser Brand-
schutzunterweisung anzumelden. 
 

https://eveeno.com/brandschutz-24


 
 
  
 
 
 

 

DAFFKE Münster e.V. 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
Ziel des Arbeitskreises ist, die mehrgruppigen Einrichtungen zu vernetzen und einen Blick „über 
den Tellerrand“ zu ermöglichen. 
 

Thema:  
• Wird noch festgelegt 

Falls ihr weitere aktuelle Themen / Fragestellungen besprechen möchtet, sendet uns diese gerne im 
Vorfeld zu! 
 
 
Wir laden ausdrücklich auch Vorstände und Leitungen von Gruppen ein, die beim letzten Termin nicht 
vertreten waren! 

 

Beim Treffen des Arbeitskreises im März hat ein reger Austausch Thema Personalausfall-Management 
stattgefunden, hier ein paar Rückmeldungen der Teilnehmer*innen: 

        „sehr hilfreicher Austausch!“         „gute Tipps - man erfährt, was in anderen Kitas gut läuft“ 

       „gut, zu hören, dass alle Kitas mit den gleichen Themen konfrontiert sind“ 

          „Gut, dass Vorstände dabei sind!“             „gute freie Gesprächsrunde“ 

 

Arbeitskreis: Mehrgruppige Einrichtungen 
(ab 2 Gruppen) 

 
 für Leitungen und Vorstände von mehrgruppigen Mitgliedseinrichtungen 

Termin: Mi, 20. November 2024 von 18:30 bis 21:00 Uhr 

Ort: Seminarraum DAFFKE, Dahlweg 112, Münster 

Moderation: Rainer Firgau / Ute Grunwald (DAFFKE) 

Anmeldung: 
https://eveeno.com/ak-mehrgruppige-24 

https://eveeno.com/ak-mehrgruppige-24


 
 
 
 
 
 

 

DAFFKE Münster e.V. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
Das KiBiz.web hat im Laufe der letzten Jahre eine immer größere Bedeutung für die Verwaltung 
und Abrechnung von Kindertagesstätten bekommen. War es bei der Einführung des KiBiz 2008 
zunächst nur das Instrument zur Beantragung und Abrechnung der Finanzmittel, sind im Laufe 
der letzten Jahre der Meldebogen, die Zuschussabrechnung der Fortbildungen für die 
Sprachförderung und die Personalverwaltung inklusive der Meldebögen hinzugekommen. 
 
Einige Aufgaben werden von den Leitungen bearbeitet, einige von den Vorständen, teilweise 
unterstützt von Finanzdienstleistern. Und auch das Jugendamt hat Zugriff auf Teile der Daten. 
Die Verteilung der Aufgaben ist dabei oft unklar und wird auch vom häufigen Wechsel von 
Vorständen beeinflusst.  
Sowohl Vorstände als auch Leitungen müssen jeweils nicht alles erledigen, was im KiBiz.web zu 
tun ist, aber es muss vereinsintern eine klare Aufgabenstruktur vereinbart werden, damit die 
Daten korrekt sind und wichtige Fristen eingehalten werden. 
 
Um als Leitung oder als Vorstand einen ersten Einblick nehmen zu können und zu verstehen, 
wohin die vielen Abzweigungen im KiBiz.web führen, ist es wichtig, das System hinter dem 
Programm zu verstehen. 
 

Themen:  

• Eine Einführung in den organisatorischen Aufbau des KiBiz.web 
• Die Verantwortungsbereiche / Benutzerverwaltung   
• Eine Übersicht über die einzelnen Module  
• Viel Zeit für alle im Raum stehenden Fragen (außer einer Einzelfallberatung) 

 
 

Einführung ins KiBiz.web 

 für Vorstände und Leitungen in Elterninitiativen 

Termine: Di, 26. November 2024 von 18:30 bis 21:30 Uhr 

Ort: Seminarraum DAFFKE, Dahlweg 112, Münster 

Referent: Rainer Firgau (Fachberater DAFFKE Münster) 

Kosten (p. P.):  
55 € (für Mitglieder bei DAFFKE oder im Paritätischen Kreisverband Münster)  

  70 € (für Nicht-Mitglieder) 

Anmeldung: 
https://eveeno.com/kibiz-web-24 

https://eveeno.com/kibiz-web-24


 
 
 
 
 

 

DAFFKE Münster e.V. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Welche Aufgaben habe ich als Vorstandsmitglied / Kassenwart*in einer Elterninitiative? 
Welche Bedeutung hat die Arbeitgeber-Rolle des Vorstands? 

Wie kann die Aufgabenverteilung zwischen Vorstand und Leitung aussehen? 
Wo und wie bekomme ich Unterstützung, wenn es Fragen oder Probleme gibt? 

 
Egal, ob ihr frisch ins neue Amt gewählt wurdet oder schon erste Erfahrungen gesammelt habt: 
Als Vorstandsmitglied einer Kita kommen im Laufe eines Kita-Jahres verschiedene Aufgaben 
auf euch zu. Wir geben euch einen Überblick über die wichtigsten Vorstands-Aufgaben, klären 
euch über die Haftungsbeschränkung für ehrenamtlich tätige Vorstände auf und informieren 
euch z.B. über Aspekte der Arbeitgeber-Rolle des Vorstands. 
 
Vom Eintrag ins Vereinsregister über die Mitgliederversammlung bis zum Zuschussantrag 
über Kibiz.web – die Themen sind vielfältig! 
 
Unser Ziel ist es, euch den Einstieg in die Vorstandsarbeit zu erleichtern. Deshalb informieren 
wir euch auch darüber, an welchen Stellen ihr Unterstützung bei Fragen oder Problemen 
bekommt. 

______________________________________ 

Für einen umfassenden Überblick empfehlen wir Vorständen die Teilnahme an den drei 
Veranstaltungen unserer Fortbildungsreihe für Vorstände:  

 „Vorstandsaufgaben in der Elterninitiative – Der Vorstand als Arbeitgeber“ am 30.11.2024 

 „Das Kinderbildungsgesetz: Grundlagen und Auswirkungen auf Elterninitiativen“ am 04.02.2025 

 „Einführung in das Finanzierungssystem der Kitas“ am 15.03.2025 

Vorstandsaufgaben in der Elterninitiative: 
Der Vorstand als Arbeitgeber 

 
 für Vorstände in Elterninitiativen 

Nr. 1 von 3 empfohlenen Fortbildungen für Vorstände in Elterninitiativen 

Termin: Sa, 30. November 2024 von 10:00 bis 14:00 Uhr 

Ort: Seminarraum DAFFKE, Dahlweg 112, Münster 

Referent: Kathrin Brammer / Ute Grunwald (Fachberatung DAFFKE) 

Kosten (p. P.):  
90 € (für Mitglieder bei DAFFKE oder im Paritätischen Kreisverband Münster)  

  115 € (für Nicht-Mitglieder) 

Anmeldung: 
https://eveeno.com/vorstandsaufgaben 

http://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/vorstandsaufgaben
http://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/kibiz
http://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/kassenwarte
https://eveeno.com/vorstandsaufgaben


 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

Kollegiale Beratung ist ein Verfahren praxisbegleitenden Lernens, berufliche Situationen 
werden in der Gruppe reflektiert. Die Kompetenzen und Erfahrungen der einzelnen 
Gruppenmitglieder werden genutzt, um sich gegenseitig zu beraten und zu unterstützen.  
 
In der Kollegialen Beratung sollen fachliche Fragen und Probleme unter Anwendung 
verschiedener Methoden vorwiegend auf der Grundlage von Fällen aus der Praxis der 
Teilnehmer*innen behandelt werden.  
 
Themen wie die Umsetzung von gesetzlichen Vorgaben, Teamentwicklung, Zusammenarbeit 
mit Eltern, Auseinandersetzung mit der Leitungsrolle oder pädagogische Fragen können eine 
Rolle spielen. Die gemeinsame Suche nach Lösungsmöglichkeiten im kollegialen Kreis soll zu 
einer Weiterentwicklung von Handlungskompetenz und Leitungsprofil führen.  
 
Eine Anleitung zu Verfahren und Methoden sowie die Moderation und fachliche Begleitung 
erfolgen durch die Fachberatung bei DAFFKE. 

 
 

Kollegiale Beratung 
 

 für Leitungen in Mitgliedseinrichtungen 

Termine: Von Dezember 24 bis Juli 25 (8 Termine) / donnerstags, 9 – 12 Uhr 

05.12.24 I 09.01.25 I 06.02.25 I 06.03.25 I 10.04.25 I 08.05.25 I 05.06.25 I 03.07.25 
 

Ort: Seminarraum DAFFKE, Dahlweg 112, Münster 

Moderation: Rainer Firgau (Fachberater DAFFKE) 

Kosten (p. P.):  
150 € (für Mitglieder bei DAFFKE oder im Paritätischen Kreisverband Münster)  

Anmeldung:  
https://eveeno.com/kollegiale-beratung-24 

 

https://eveeno.com/kollegiale-beratung-24
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Ziel des Arbeitskreises ist, die eingruppigen Einrichtungen zu vernetzen und einen Blick „über 
den Tellerrand“ zu ermöglichen. 
 

Thema:  
• Wird noch festgelegt 

Falls ihr weitere aktuelle Themen / Fragestellungen besprechen möchtet, sendet uns diese gerne im 
Vorfeld zu! 
 
Wir laden ausdrücklich auch Vorstände und Leitungen von Gruppen ein, die beim letzten Termin nicht 
vertreten waren! 

 

Beim Treffen des Arbeitskreises im März hat ein reger Austausch Thema Personalausfall-Management 
stattgefunden, hier ein paar Rückmeldungen der Teilnehmer*innen: 

        „sehr hilfreicher Austausch!“         „gute Tipps - man erfährt, was in anderen Kitas gut läuft“ 

       „gut, zu hören, dass alle Kitas mit den gleichen Themen konfrontiert sind“ 

          „Gut, dass Vorstände dabei sind!“             „gute freie Gesprächsrunde“ 

 

Arbeitskreis: Eingruppige Einrichtungen 
 

  für Leitungen und Vorstände von eingruppigen Mitgliedseinrichtungen 

Termin: Do, 12. Dezember 2024 von 18:30 bis 21:00 Uhr 

Ort: Seminarraum DAFFKE, Dahlweg 112, Münster 

Moderation: Kathrin Brammer / Rainer Firgau (Fachberatung DAFFKE) 

Anmeldung: 
https://eveeno.com/ak-eingruppige-24 

https://eveeno.com/ak-eingruppige-24
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Das aktuelle Kinderbildungsgesetz (KiBiz) ist die gesetzliche Grundlage für Kindertagesstätten in NRW. Seit 
der Einführung 2008 gab es bereits vielzählige Änderungen und Anpassungen und die nächste Reform 
steht vor der Tür. 

Ihr als Vorstände und Leitungen seid für die kurz-, mittel- und langfristigen Planungen Eurer Kita 
verantwortlich. Deshalb möchten wir an diesem Abend mit Euch in die Details der vielzähligen KiBiz-
Regelungen blicken und Licht in die Tiefen des Gesetzes bringen. Und wir werden darüber informieren, 
was es im Rahmen des KiBiz zu beachten gibt. 

 Themen:  
• Gesetzlicher Auftrag 
• Kinderrechte 
• Elternmitwirkung 
• Betriebserlaubnis / Rahmenstruktur 
• Finanzierungssystem 
• Personalausstattung  
• Aufgaben und Termine im Jahresverlauf 

 
Wir freuen uns auf einen informativen Abend und einen regen Austausch rund um Eure Fragen.  

______________________________________ 

Für einen umfassenden Überblick empfehlen wir Vorständen die Teilnahme an den drei Veranstaltungen 
unserer Fortbildungsreihe für Vorstände:  

 „Vorstandsaufgaben in der Elterninitiative – Der Vorstand als Arbeitgeber“ am 30.11.2024 

 „Das Kinderbildungsgesetz: Grundlagen und Auswirkungen auf Elterninitiativen“ am 04.02.2025 

 „Einführung in das Finanzierungssystem der Kitas“ am 15.03.2025 

Das Kinderbildungsgesetz (KiBiz): 
Grundlagen und Auswirkungen auf Elterninitiativen 

 Für Leitungen und Vorstände in Mitgliedseinrichtungen  

Nr. 2 von 3 empfohlenen Fortbildungen für Vorstände in Elterninitiativen 

Termin: Di, 04. Februar 2025, 19:00 bis 21:30 Uhr 

Ort: online 

Referent: Rainer Firgau (Fachberater DAFFKE) 

Kosten (p. P.):  
45 € (für Mitglieder bei DAFFKE oder im Paritätischen Kreisverband Münster)  

  60 € (für Nicht-Mitglieder) 

Anmeldung:  
https://eveeno.com/kibiz 

 

 

http://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/vorstandsaufgaben
http://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/kibiz
http://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/kassenwarte
https://eveeno.com/kibiz
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Es handelt sich um eine gesetzlich vorgeschriebene Fortbildung. Sie ist sowohl für die 
Grundausbildung als auch die Auffrischung (alle 3 bis 5 Jahre erforderlich) geeignet. 

In den Arbeitsschutzrichtlinien (ASR A2.2) ist festgelegt, dass in jedem Betrieb 5% der 
Mitarbeitenden, mindestens jedoch ein*e Mitarbeiter*in als Brandschutzhelfer*in 
unterwiesen sein muss. In der Brandschutzhelferausbildung geht es dabei sowohl um 
theoretische Inhalte als auch um eine praktische Übung.  
Natürlich wollen wir – wie immer – den besonderen Fokus auf den Arbeitsplatz Kinder-
tagesstätte und damit auch auf die Sicherheit der betreuten Kinder legen.  

 Themen: 

Theorie: 
• Brandverhütung 
• Löschmittel und Brandklassen 
• Richtiges Verhalten: Hauptsache, die Kinder kommen raus! 
• Meldewege 

Praxis: 
• Löschen mit verschiedenen Feuerlöschern 

 

Aus- und Fortbildung für Brandschutzhelfer 

 für Beauftragte in Elterninitiativen 

Termin: Do, 13. März 2025 von 13:00 bis 17:00 Uhr 

Ort: SV Blau-Weiß Aasee, Bonhoefferstr. 54, Münster 

Referent: André Brocks (Fachkraft für Arbeitssicherheit / AJP) 

Kosten (p. P.):  
170 € (für Mitglieder bei DAFFKE oder im Paritätischen Kreisverband Münster)  

  195 € (für Nicht-Mitglieder) 

Anmeldung: 
https://eveeno.com/brandschutz-25 

 

Laut Gesetz haben die Verantwortlichen (Vorstände) durch regelmäßige Kontrollen dafür zu sorgen, dass 
die Maßnahmen des vorbeugenden Brandschutzes eingehalten werden. Mindestens einmal jährlich haben 
sie die Beschäftigten in Bezug auf Brandschutz zu unterweisen. Ebenso muss die Brandschutzordnung allen 
Beschäftigten in den Einrichtungen bekannt gemacht werden. 
Daher sind nicht nur die Sicherheitsbeauftragten als Multiplikator*innen eingeladen, sich zu dieser Brand-
schutzunterweisung anzumelden. 
 

https://eveeno.com/brandschutz-25
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Wir laden (angehende) Kassierer und Kassenwartinnen in Elterninitiativen zu einem 
Fortbildungstag ein. Sie tragen als Laien die Verantwortung für die Finanzen der Kita und werden 
von vielen Seiten mit hohen Erwartungen konfrontiert. An diesem Fortbildungstag erhalten 
(neue) Kassenwart*innen grundlegende Informationen zu ihren Aufgaben und 
Verantwortungsbereichen in Elterninitiativen sowie zur ordnungsgemäßen Buchführung im 
Verein. 

Schwerpunkt der Fortbildung ist die Finanzierung von Kindertageseinrichtungen in NRW/Gesetz 
zur qualitativen Weiterentwicklung der frühen Bildung „KiBiz“ ab August 2020. 

 Themen:  
• Fördermittel der Kommunen und des Landes, Anträge, Bewilligungsbescheide 
• Kalkulation des Personaleinsatzes 
• Verwendungsnachweise und Betriebskostenabrechnungen 
• Jahresabschlüsse und Steuererklärungen 
• Umgang mit Wirtschafts- und Budgetplänen 

Den Link zur Fortbildung verschicken wir ein paar Tage vorher per Mail.  
Um die Präsentationsmaterialien gut erkennen zu können, empfehlen wir die Teilnahme per PC oder 
Laptop. 

______________________________________ 

Für einen umfassenden Überblick empfehlen wir Vorständen die Teilnahme an den drei Veranstaltungen 
unserer Fortbildungsreihe für Vorstände:  

 „Vorstandsaufgaben in der Elterninitiative – Der Vorstand als Arbeitgeber“ am 30.11.2024 

 „Das Kinderbildungsgesetz: Grundlagen und Auswirkungen auf Elterninitiativen“ am 04.02.2025 

 „Einführung in das Finanzierungssystem der Kitas“ am 15.03.2025 

Einführung in das Finanzierungssystem der Kindertageseinrichtungen NRW 

 für Kassenwarte in Elterninitiativen 

Nr. 3 von 3 empfohlenen Fortbildungen für Vorstände in Elterninitiativen 

Termin: Samstag, 15. März 2025 von 10:00 bis 14:00 Uhr 

Ort: Online  

Referentin: Cathy Tappeser (proVedi GmbH) 

Kosten (p. P.): 
95 € (für Mitglieder bei DAFFKE oder im Paritätischen Kreisverband Münster)  

  120 € (für Nicht-Mitglieder) 

Anmeldung:  
https://eveeno.com/kassenwarte 

 

http://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/vorstandsaufgaben
http://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/kibiz
http://www.daffke-muenster.org/fortbildungen/kassenwarte
https://eveeno.com/kassenwarte


 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
In vielerlei Hinsicht kämpfen wir mit unserem theoretischen (Pseudo-)Wissen über eine 
vermeintlich gesunde Ernährung und unserer alltäglichen Ernährungspraxis.  
 

 Wenn wir doch wissen, was wir essen sollten, um unseren Körper und Geist gesund zu 

halten, warum setzen wir es nicht um? 

 Was kann uns und „unseren“ Kindern wirklich nachhaltig helfen ungesunde 

Ernährungsgewohnheiten umzustellen? 

 Welche Ernährungsgeschichte bringen wir in unsere pädagogische Arbeit mit ein? 

 Was können wir beitragen, um das Essen in der Kita sinnlicher, freudiger, 

ansprechender zu gestalten? 

 Wie und wo können wir ansetzen, wenn Eltern uns über die Ernährungsgewohnheiten 

Ihrer Kinder „belehren“ wollen? 

 
In diesem interaktiven Workshop erhaltet ihr Einblicke in das Thema „Achtsamkeit und 
achtsames Essen“. Durch Übungen habt ihr die Möglichkeit mit euch und eurer Nahrung in 
größerer Tiefe in Kontakt zu kommen. Ihr erfahrt damit einführende Anregungen wie ihr 
Ernährungsgewohnheiten und die alltägliche Situation in eurer pädagogischen Arbeit 
bereichern könnt.  
 
Vielleicht erlebt ihr die Ansprüche von Eltern nach diesem Workshop zukünftig als 
Bereicherung für eure Arbeit. 
 
 

Achtsam Essen 

 
  für Mitarbeiter*innen in Elterninitiativen 

Termin: Do, 20. März 2025 von 14:30 bis 17:30 Uhr 

Ort: Seminarraum DAFFKE, Dahlweg 112, Münster 

Referentin: Jeanette Diedenhofen  
(Diplom Oecotrophologin, zertifizierte Ernährungsberatung (VFED e.V.) 

Kosten (p. P.):  
95 € (für Mitglieder bei DAFFKE oder im Paritätischen Kreisverband Münster)  

  120 € (für Nicht-Mitglieder) 

Anmeldung: 
https://eveeno.com/achtsam-essen 

https://eveeno.com/achtsam-essen
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In dem Seminar wird es darum gehen, sich dem Thema Kinderschutz in der Kita grundlegend zu 
widmen und die wichtigsten Begriffe zu klären. Wir schauen uns an welche gesetzlichen 
Grundlagen den Schutz von Kindern im Kontext Kita sicherstellen sollen und werfen einen Blick 
auf die verschiedenen Verfahrensabläufe.  
 

Themen:  
• Abgrenzung § 8a und § 47 SGB VIII 

Wem werden welche Vorfälle gemeldet? 
• Organisationale Schutzkonzepte nach § 45 SGB VIII 

„Das Schutzkonzept als Schutzprozess…“, Beispiele für ein gutes Gelingen 
 

Wir klären die Verantwortlichkeiten von Leitungen und Vorständen im Kontext Elternini, 
mögliche Überschneidungen von Rollen und deren Abgrenzung.  
 
Es wird ausreichend Gelegenheit geben, Fragen zu stellen und sich auszutauschen. 
 
 

Kinderschutz in der Kita:  
Rechtliche Grundlagen und Praktische Ansätze 

  für pädagogische Mitarbeiter*innen, Leitungen und Vorstände in Elterninitiativen 

Termin: Mo, 07. April 2025 von 9 - 13 Uhr 

Ort: Seminarraum DAFFKE, Dahlweg 112, Münster 

Referentin: Ute Grunwald (Fachberaterin DAFFKE) 

Kosten (p. P.):  
60 € (für Mitglieder bei DAFFKE oder im Paritätischen Kreisverband Münster)  

  80 € (für Nicht-Mitglieder) 

Anmeldung: 
https://eveeno.com/kinderschutz-kita 

 

https://eveeno.com/kinderschutz-kita
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Ziel des Arbeitskreises ist, die mehrgruppigen Einrichtungen zu vernetzen und einen Blick „über 
den Tellerrand“ zu ermöglichen. 
 

Thema:  
• Wird noch festgelegt 

Falls ihr weitere aktuelle Themen / Fragestellungen besprechen möchtet, sendet uns diese gerne im 
Vorfeld zu! 
 
 
Wir laden ausdrücklich auch Vorstände und Leitungen von Gruppen ein, die beim letzten Termin nicht 
vertreten waren! 

 

Beim Treffen des Arbeitskreises im März hat ein reger Austausch Thema Personalausfall-Management 
stattgefunden, hier ein paar Rückmeldungen der Teilnehmer*innen: 

        „sehr hilfreicher Austausch!“         „gute Tipps - man erfährt, was in anderen Kitas gut läuft“ 

       „gut, zu hören, dass alle Kitas mit den gleichen Themen konfrontiert sind“ 

          „Gut, dass Vorstände dabei sind!“             „gute freie Gesprächsrunde“ 

 

Arbeitskreis: Mehrgruppige Einrichtungen 
(ab 2 Gruppen) 

 
 für Leitungen und Vorstände von mehrgruppigen Mitgliedseinrichtungen 

Termin: Di, 06. Mai 2025 von 18:30 bis 21:00 Uhr 

Ort: Seminarraum DAFFKE, Dahlweg 112, Münster 

Moderation: Rainer Firgau / Ute Grunwald (DAFFKE) 

Anmeldung: 
https://eveeno.com/ak-mehrgruppige-25 

https://eveeno.com/ak-mehrgruppige-25
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Ziel des Arbeitskreises ist, die eingruppigen Einrichtungen zu vernetzen und einen Blick „über 
den Tellerrand“ zu ermöglichen. 
 

Thema:  
• Wird noch festgelegt 

Falls ihr weitere aktuelle Themen / Fragestellungen besprechen möchtet, sendet uns diese gerne im 
Vorfeld zu! 
 
Wir laden ausdrücklich auch Vorstände und Leitungen von Gruppen ein, die beim letzten Termin nicht 
vertreten waren! 

 

Beim Treffen des Arbeitskreises im März hat ein reger Austausch Thema Personalausfall-Management 
stattgefunden, hier ein paar Rückmeldungen der Teilnehmer*innen: 

        „sehr hilfreicher Austausch!“         „gute Tipps - man erfährt, was in anderen Kitas gut läuft“ 

       „gut, zu hören, dass alle Kitas mit den gleichen Themen konfrontiert sind“ 

          „Gut, dass Vorstände dabei sind!“             „gute freie Gesprächsrunde“ 

 

Arbeitskreis: Eingruppige Einrichtungen 
 

  für Leitungen und Vorstände von eingruppigen Mitgliedseinrichtungen 

Termin: Di, 13. Mai 2025 von 18:30 bis 21:00 Uhr 

Ort: Seminarraum DAFFKE, Dahlweg 112, Münster 

Moderation: Kathrin Brammer / Rainer Firgau (Fachberatung DAFFKE) 

Anmeldung: 
https://eveeno.com/ak-eingruppige-25 

https://eveeno.com/ak-eingruppige-25
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Schätzungsweise über eine Million Menschen erkranken pro Jahr deutschlandweit durch Erreger in 
Lebensmitteln. Ein sorgfältiger Umgang mit Lebensmitteln schützt vor Infektionen. Vor allem in 
Kindertageseinrichtungen werden immer mehr Kinder mit einem nicht vollständig ausgeprägten 
Immunsystem betreut, weshalb hier ein besonderes Augenmerk auf die Lebensmittelhygiene und den 
Infektionsschutz in der Gemeinschaftsverpflegung gelegt werden muss.  

Schulungsinhalte:  
• Lebensmittelrechtliche Bestimmungen und Grundlagen 
• Gefahrenanalyse / HACCP 
• Lebensmittelmikrobiologie 
• Grundlagen der Lebensmittel- und Personalhygiene 
• Folgebelehrung Infektionsschutzgesetz § 42/43 
• Hygiene in Wareneingang, Lagerung / Speisenausgabe 
• Reinigung und Desinfektion 
• Schädlingsprävention 
• Eigenkontrollsystem 

 
Es handelt sich um eine gesetzlich vorgeschriebene Fortbildung. Rein rechtlich gelten 
Kindertageseinrichtungen, in denen Gemeinschaftsverpflegung angeboten und ausgegeben wird, als 
„Lebensmittelunternehmer“ im Sinne des europäischen Lebensmittelrechts. Sie unterliegen damit den 
Vorschriften der Verordnung (EG) Nr. 852/2004. Entsprechend müssen alle Personen, die in ihrer Tätigkeit 
Aufgaben der Gemeinschaftsverpflegung übernehmen (z.B. Speisenannahme, -zubereitung und/oder -
ausgabe, Reinigung) einmal jährlich nach der Lebensmittelhygiene-Verordnung (EG) Nr. 852/2004 und den 
Vorschriften der nationalen Lebensmittelhygiene-Verordnung §4 geschult und mind. alle 2 Jahre nach dem 
Infektionsschutzgesetz §42 folgebelehrt werden. 

Über die Teilnahme wird eine Bescheinigung im Sinne der VO (EG) Nr. 852/2004 sowie nach § 42, 43 
Infektionsschutzgesetz (Folgebelehrung) ausgestellt. 

Lebensmittelhygiene in der Kitaverpflegung 
Grundlagenschulung zur Lebensmittelhygieneverordnung / HACCP 

 
  für Mitarbeiter*innen in Elterninitiativen 

Termin: Do, 15. Mai 2025 von 15:00 bis 17:00 Uhr 

Ort: Seminarraum DAFFKE, Dahlweg 112, Münster 

Referentin: Jeanette Diedenhofen  
(Diplom Oecotrophologin, zertifizierte Ernährungsberatung (VFED e.V.) 

Kosten (p. P.):  
75 € (für Mitglieder bei DAFFKE oder im Paritätischen Kreisverband Münster)  

  100 € (für Nicht-Mitglieder) 

Anmeldung: 
https://eveeno.com/lebensmittelhygiene-25 

https://eveeno.com/lebensmittelhygiene-25
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Ziel des Arbeitskreises ist, die inklusive Arbeit in Münsteraner Elterninitiativen zu vernetzen 
und einen Blick „über den Tellerrand“ zu ermöglichen. Auf Grundlage von Praxisbeispielen aus 
den Einrichtungen können durch die Teilnehmer*innen Fallbesprechungen durchgeführt 
werden und eine kollegiale Beratung stattfinden. Zudem werden mithilfe selbst gesetzter 
Themenschwerpunkte darüber hinaus verschiedene Aspekte der inklusiven Arbeit genauer 
betrachtet.  
Des Weiteren informieren wir in diesem Rahmen auch über Änderungen der (gesetzlichen) 
Rahmenbedingungen und über ihre Relevanz für die Praxis. 
 
Beim letzten Treffen gab es den Wunsch, praktische Tipps zu Materialien, Vorgehensweisen 
und Best-Practice- Beispielen auszutauschen. Daher sind alle Teilnehmenden herzlich 
eingeladen, Materialien mitzubringen, die sie im Rahmen ihrer Arbeit als wertvoll und 
hilfreich erleben! 
 
 

Tagesordnung:  

• Begrüßung und Vorstellungsrunde  
• Themen aus den Einrichtungen 
• Praktische Arbeitsmaterialien aus den Einrichtungen 
• Verschiedenes 

 
 

Arbeitskreis 
„Gemeinsame Erziehung“ 

 für Fachkräfte und Leitungen in Mitgliedseinrichtungen mit dem Schwerpunkt Inklusion 

Termin: Di, 20. Mai 2025, 09:00 bis 12:00 Uhr 

Ort: Seminarraum DAFFKE, Dahlweg 112, Münster 

Moderation:  
Ute Grunwald (Fachberatung DAFFKE) 

Lisa Mork (Fachreferentin Inklusion, Der Paritätische NRW) 

Anmeldung: 
https://eveeno.com/gemeinsame-erziehung-25 

https://eveeno.com/gemeinsame-erziehung-25
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Es handelt sich um eine gesetzlich vorgeschriebene Fortbildung. Sie ist sowohl für die 
Grundausbildung als auch die Auffrischung (alle 3 bis 5 Jahre erforderlich) geeignet. 
 
Laut § 22 SGB VII sind für Unternehmen mit mehr als 20 gesetzlich Unfallversicherten 
Sicherheitsbeauftragte zu bestellen. Zu den pädagogischen und sonstigen Mitarbeiten-
den (Küche, Reinigung!) sind die betreuten Kinder sowie BuFDi*s, FSJ-ler*innen und 
ehrenamtlich Beschäftigte sowie regelmäßige Elterndienste dazu zu zählen.  
 
Die ausgewählte Person sollte in der Einrichtung arbeiten, sie sollte regelmäßig an-
wesend sein und keine Leitungsverantwortung tragen. Den Sicherheitsbeauftragten 
muss während ihrer Arbeitszeit Gelegenheit zu Wahrnehmung ihrer Aufgaben gegeben 
werden. 
 
Die Sicherheitsbeauftragten unterstützen den verantwortlichen Träger sowie die Kolleg*-
innen dabei, ihre Pflichten in der Arbeitssicherheit zu erfüllen. Fallen sicherheits-
technische Mängel in der Kita auf oder gibt es Hinweise von Kolleg*innen, werden die 
Mängel der Leitung / dem Vorstand bekannt gegeben. Die Sicherheitsbeauftragten sollen 
an den Betriebsbesichtigungen (BuS-Beratung / Unfallkasse / Amt für Arbeitsschutz) 
teilnehmen. Ebenso werden sie bei Unfalluntersuchungen hinzugezogen.  
 
Der / Die Sicherheitsbeauftragte trägt keine Verantwortung für die Sicherheit, sondern 
unterstützt „nur“ die Verantwortlichen und Kolleg*innen dabei, ihre Pflichten zur 
Arbeitssicherheit zu erfüllen. Im Falle eines Unfalls haftet er / sie also nicht.  
 

Aus- und Fortbildung der Sicherheitsbeauftragten 

 für Sicherheitsbeauftragte in Elterninitiativen 

Termine: Donnerstag, 12. Juni 2025 von 08:30 bis 16:00 Uhr 
und 

Freitag, 13. Juni 2025 von 8:30 bis 15:00 Uhr 

Ort: Seminarraum DAFFKE, Dahlweg 112, MS 

Referent: André Brocks (Fachkraft für Arbeitssicherheit bei AJP) 

Kosten (p. P.):  
290 € (für Mitglieder bei DAFFKE oder im Paritätischen Kreisverband Münster)  

  365 € (für Nicht-Mitglieder) 

Anmeldung: 
https://eveeno.com/sibe 

https://eveeno.com/sibe


 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
Das KiBiz.web hat im Laufe der letzten Jahre eine immer größere Bedeutung für die Verwaltung 
und Abrechnung von Kindertagesstätten bekommen. War es bei der Einführung des KiBiz 2008 
zunächst nur das Instrument zur Beantragung und Abrechnung der Finanzmittel, sind im Laufe 
der letzten Jahre der Meldebogen, die Zuschussabrechnung der Fortbildungen für die 
Sprachförderung und die Personalverwaltung inklusive der Meldebögen hinzugekommen. 
 
Einige Aufgaben werden von den Leitungen bearbeitet, einige von den Vorständen, teilweise 
unterstützt von Finanzdienstleistern. Und auch das Jugendamt hat Zugriff auf Teile der Daten. 
Die Verteilung der Aufgaben ist dabei oft unklar und wird auch vom häufigen Wechsel von 
Vorständen beeinflusst.  
Sowohl Vorstände als auch Leitungen müssen jeweils nicht alles erledigen, was im KiBiz.web zu 
tun ist, aber es muss vereinsintern eine klare Aufgabenstruktur vereinbart werden, damit die 
Daten korrekt sind und wichtige Fristen eingehalten werden. 
 
Um als Leitung oder als Vorstand einen ersten Einblick nehmen zu können und zu verstehen, 
wohin die vielen Abzweigungen im KiBiz.web führen, ist es wichtig, das System hinter dem 
Programm zu verstehen. 
 

Themen:  

• Eine Einführung in den organisatorischen Aufbau des KiBiz.web 

• Die Verantwortungsbereiche / Benutzerverwaltung   

• Eine Übersicht über die einzelnen Module  

• Viel Zeit für alle im Raum stehenden Fragen (außer einer Einzelfallberatung) 
 
 

Einführung ins KiBiz.web 

 für Vorstände und Leitungen in Elterninitiativen 

Termine: Mi, 25. Juni 2025 von 18:30 bis 21:30 Uhr 

Ort: Seminarraum DAFFKE, Dahlweg 112, Münster 

Referent: Rainer Firgau (Fachberater DAFFKE Münster) 

Kosten (p. P.):  
55 € (für Mitglieder bei DAFFKE oder im Paritätischen Kreisverband Münster)  

  70 € (für Nicht-Mitglieder) 

Anmeldung: 
https://eveeno.com/kibiz-web-25 

https://eveeno.com/kibiz-web-25
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Liebe Leitungen, 

wir laden euch herzlich zur nächsten Leitungskonferenz ein.  

 Themen:  
• Werden noch bekannt gegeben 

Gerne könnt ihr eure Fragen und Themen mitbringen oder im Vorfeld benennen.  

 
 

Leitungskonferenz 

 für Leitungen von Mitgliedseinrichtungen bei DAFFKE oder beim Paritätischen Kreisverband Münster 

Termin: Di, 01. Juli 2025 von 09:00 bis 12:00 Uhr 

Ort: Konferenzraum Pari, Dahlweg 112, MS 

Gastgebende: Team DAFFKE  

Anmeldung: 
https://eveeno.com/leitungskonferenz-25 

https://eveeno.com/leitungskonferenz-25

